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El material en esta publicaci é6n no puede ser reproducido o
transmtido en cual quier forma or por cual quier nedio --

el ectroéni co, mecani co, de fotocopia, grabado o cual quier otro --
sin perm so previo escrito de la Adm ni straci 6n de Pequefios
Negoci os Federal .

M entras consi deranps el contenido de esta publicaci 6n es de
meérito, su patrocinio por |a Admnistraci 6n de Pequefios Negoci os
Federal no necesari anente constituye un endorso de | os putos de
vista y las opiones de | os autores o de |os productos y servicios
de | as conpafiias con | as cuales ellos estéan afiliados.

Todos | os programas y servicios de SBA son exendidos al puablico
en base no discrimnatori a.
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INTRODUCCION

Todos | 0os negoci os, no inporta el tamafio, en al gun nonento
necesitaran | evantar fondos. Para |os pequefios negoci os, el
duefio debe estar dispuesto a usar sus ahorros personales, o
obt ener con am gos el dinero necesario. Desde |uego, es

i nportante tener acceso a otras fuentes de financim ento.

JES VALIDO EL CREDITO DE SU FIRMA?

Conseguir el dinero que usted necesita es tan necesario para |la
operaci 6n o una fuerza | aboral adecuada. Antes de que el banco le
preste a usted el dinero, el oficial de crédito debe sentirse
satisfecho con sus contestaciones a | as siguientes preguntas:

I (Cual es su caracter? [Cuan capaz es usted de nanejar
el negoci 0? -- [Cuando podria usted pagar el pretano?
0 Cual es el propésito especifico del préstanp? UEs una

necesi dad de corto o largo plazo?

I [Ti ene usted un plan financiero definido y unas
proyecci ones que demuestren porqué necesita usted el
préstano y conop | o va a pagar?

I OEs I'a cantidad del préstanp |o suficientenente grande
para cubrir cual quier canbi o i nesperado en su situaci én
pero no tan grande que | os pagos sean una carga pesada?

I Cual es el futuor econdnico de su negocio o industria?

0 (Ti ene usted una cantidad razonabl e de riesgo en su
negoci 0?



I lQué col ateral tiene disponible para asegurar |a
canti dad del préstanp?

INFORMACION FINANCIERA REQUERIDA POR EL BANQUERO

Los dos docunentos financieros que | os banqueros requieren son un
bal ance general y un estado de ingresos y gatos del negocio. E
bal ance general refleja | a solvencia de su negocio, y el estado
de ingresos y gastos sus gananci as o pérdidas. Usando éstas y
otras fuentes, |os banqueros hacen | as siguientes preguntas:

Pregunt as General es

0 Estan al dia los libros del negocio y los registros y
estan en buena condi ci ones?

I (Ti ene su negoci o un abogado y o un contador ?

0 Qui enes son sus clientes y que porciento del total de
| as ventas representan sus clientes mas grandes?

0 lHan si do pagadas a tienpo todas sus obligaci ones?

I Cual es la cubierta del seguro?

Cuent as por Cobrar

I (Cual es la calidad de |as cuentas por cobrar?
I (Ti ene usted ota deuda con otro acreedor?
I Est &n sus clientes pagando a tienpo?
0 (Hay al guna provisi én para cuentas mal as?
| nventario
I Puede ser vendida | a mercancia a precio conpleto?
0 Cuanta materia prima esta disponible?
0 lCuanta trabajo esta en proceso?
0 lQué cantidad de |a producci 6n se puede consi derar conp

product os ya term nados?
0 lHay nucho dinero invertido en el inventario?

I lEst4 el novimento del inventario en |linea con |as



normas de la industria?

Bl enes Fijos y Equi po

I Cual es el tipo, edad u condiciones del equipo?
I (Cual es son los itinerarios de | a depreciaci 6n?
I (Cual es son |l os detalles de | as hipotecas y de |os

al qui |l eres?

I (Cual es son | as necesi dades futuras de | os bienes fijos
y equi pos para | a conpaiiia?

El banquero examna el flujo de efectivo del negocio para

determ nar si el duefio-gerente estd o no esta sum nistrando el

ef ectivo necesario para cunplir con |las obligaciones de la firm
El banquero tanbi én debe estar seguro de que el efectivo
necesario para el capital de trabajo no sea usado en otras areas,
cono en | a adquisicion de bienes fijos, que por |lo tanto reducen
la |'iquidez.

DQUE TIPO DE PRESTAMO?

Cusando usted decide pedir dinero prestado para su firma, es
i nportante que usted sepa que tipo de préstanp quiere y por

cuanto tienpo. Hay dos tipos basicos de préstamos -- |ineas de
credio y préstanos a plazos -- y dos categorias general es de
pl azos o térmnos para el préstanp -- a corto plazo o a largo
pl azo.

El propésito para que van a ser usados estos fondos es un factor
importante en decidir que tipo de préstanp se va a pedir. Hay una
conecci 6n inportante entre el térmno o plazo del préstano y la
guenta de pago. General nente | os préstanps a corto plazo son
pagados con la |liquidacion de |os activos (esto es |as cuentas al
cobrar, el inventario, etc.) que son financiados, mentras que

| os préstanps a | argo plaza son pagados general nente de | as
gananci as.

Linea de Crédito

Una |inea de credito es un arreglo en que el banco desenbol sa | os
f ondos cuando son necesitados, hasta un limte predeterm nado
(usual nente un afo).

Préstamo a Plazos

Un préstanp a plazos es u acuerdo que provee una canti dad gl obal



de dinero al principio del préstamb. El préstanmo es entonces
pagado en canti dades iguales durante el curso de un nunmero de
anos.

Préstamo a Corto Plazo

Un préstanps a corto plazo puedo usarse para propésitos tales
cono un financiam ento para rehacer |as cuentas por cobrar en un
periodo determ nado o para el inventario. El prestam sta

usual mente espera que estos préstanps sean pagados después que su
uso ha sido servido: por ejenplo, préstanps para cuentas por
cobrar, cuando | as cuentas pendi entes sean pagadas por | os
clientes, y préstanps para inventarios, cuando el inventario ha
sido vendido y el dinero cobrado. Los préstanps a corto plazo
gener al nent e son pagados antes de un afo.

Préstamo a Largo Plazo

Un préstanop a largo plazo es usual mente un acuerdo formal para
proveer fondos por mas de un afio y |l a nayoria son para al guna
nmej ora que beneficiara |la conpafiia y aunentara | as ganaci as. Un
ejenplo es la conpra de un nuevo edificio que aunentard | a
capacidad o | a conpra de una maqui naria que hara el proceso de
manuf actura mas eficiente y nmenos costoso. Los préstanps a | argo
pl azo usual nente son pagados de | as ganaci as.

COLATERAL

Al gunas veces su firma y su reputaci 6n de crédito en general son
| a Unica garantia que el banco necesita para hacer el préstano.
Este tipo de préstanp se |Ilama "sin garantia.” Oras veces el
banco requirere una pronesa de al gunos o tudos sus bienes conp un
seguro adicional de que el préstanp sera pagado. Esto se |l anma un
préstanp "con garantia." La clase y cantidad de |a guarantia
depende del banco y en |las variables de |a situaci 6n del que
solicita el préstano.

Muchos tipos de col ateral pueden ser conproneti dos conp garantia.
Los mas conmunes son | os endosantes, | os recibos del al nacén,
conpra de intereses sobre fianzas, en nuebles o en equi po, bienes
raices, el inventario de cuentas por cobrar, cuentas de ahorro,
péli zas de seguros de vida, bonos y acciones.

Endosante, Co-firmante, Garante

Un prestatario | e puede pedir a otra persona que firme una nota
para poder aunmentar su crédito. Este endosante es entonces
responsable por la nota, si el prestatario falla en pagar, el
bano espera que el endosante pague. A veces se |e puede pedir al
endosant e que proneta al gunos de sus bienes.

El co-firmante es un endosante que asume |a obligacion juntanente
con el que pide el préstanp. En este arreglo, el banco puede



cobrar de anbos: el firmante o el co-firnante.

El garante es un endosante que garantiza el pago de la nota si el
gque pide prestado no paga. Tanto | os prestam stas privados conp

| os del gobierno casi sienpre requieren garantias de |os
oficiales de |la corporaci 6n de manera que se pueda asegurar |a
conti nuaci 6n de una gerencia efectiva.

Recibos del Almacén

El banco puede prestar dinero tomando cono col ateral |as notas de
| os recibos del al mancén. Este reci bo es usual nente entregado
directanente al banco y denuestra que |a nercancia ha sido puesta
en un al macén publico o ha sido dejada en su propiedad bajo el
control de uno de sus enpl eados cono fiador. Al gunos préstanos
son general mente hechos sobre nercancia especial o comin gque
pueda ser vendi da enseguida. Un préstano tipico es por un
porcentaje del costo de | a nercancia.

Planos de la Planta Fisica

Las nercancias -- tales conpb autondbiles, equipo y botes -- deben
ser nostradas para ser vendidas, pero |la Unica nanera en que |o0s
pequefios negoci os pueden exhi bir estas nercancias en sus sal ones
de venta es pidiendo dinero prestado. Estos préstanps casi

si enpre estan asegurados por una nota o un recibo de fideicom so.
Una escritura es usada para |la nercancia que tiene nuneros de
serie. Asegura el recibo de la nmercancia y denuestra el acuerdo
de mantener |a nmercancia en fideicom so para el banco y verifica
| a pronmesa de pago al banco cuando | os productos o bienes sean
vendi dos.

Compras con Dinero de Intereses Sobre Fianzas

Si usted conpra un eqi po caro conb una caja registradora o un
cam On de entregas, usted podria conseguir un préstano usando el
equi po conp colateral. (Este tipo préstanp tabien se |l anma una
hi pot eca sobre bienes.) El banco estinma el valor presente y
futuor del equipo y se asegura de que esté asegurado
adecuadanent e.

Bienes Raices

Los bienes raices es otra forma de col ateral, usual nente para
préstanps a |l argo plazo. Al evaluar |as hipotecas de bienes

rai ces, el banco considera el nercado y el val or de redenci 6n de
| a propiedad y |la cubierta del seguro.

Cuentas a Cobrar
Muchos bancos prestan dinero contra cuentas a cobrar, en efecto,

cuentan que sus clientes paguen sus facturas. El banco puede
tomar | as cuentas por cobrar en un plan de notificaciédn o no-



notificacion. Bajo el plan de notificacion el conprador de |os

bi enes es informado por el banco que |a cuenta |le ha sido
asignada y |l e pide que haga | os pagos directanente al banco. Bajo
el plan de no-notificacion, los clientes contiuan pagandol e a
usted y usted | e paga al banco.

Inventario

El inventario es |la nercancia, productos y cual quiera otros

bi enes que pueden ser |iqui dados de un negocio al por nenor, al
por mayor o de manufactura que puede proveer una forna de
garantia financiera contra | as gananci as del préstanp. A nmenos
gue sea especificado de otra forma en | os docunent os del préstano
la planta y el equipo (por ejenplo, |as conputadoras, |as cajas
regi stradoras, el equipo de manufactura, |los tel éfonos y otros
equi pos) pueden ser incluidos tanbi én conp inventario y pueden
ser mant eni do conb col ateral

Cuentas de Ahorros y Certificados de Depébsitos

Es posi bl e conseguir un préstanp asi gnando una cuenta de ahorros
al banco. Usted asigna |la cuenta al banco y el bano se queda con
la libreta de ahorros. Si usted asigna |la cuenta a otro banco
cono col ateral, este banco que da el préstanop le pide al otro
banco que la fué asignada | a cuenta que nmarque sus regi stros para
nmostrar que |la cuenta esta manteni da en col ateral

Seguros de Vida

Ora clase de colateral es el valor en efectivo de una péliza de

seguro, l|la cual usted asigna al banco. Al gunas personas prefieren
usar el seguro de vida conb colateral en vez de coger prestado

di rectanente de | a conpafiia de seguro porque el préstanp al banco
general mente es mas facil de obtener y tiene una tasa de interés

mas baj a.

Acciones y Bonos

Las acciones y | os bonos nercadeabl es se pueden tanbi én usar conp
col ateral . Los bancos usual nente prestan el 75 porciento o nenos
del valor de |as acciones del alto grado y hasta el 90 porciento
de | os bonos del gobierno. Los linmtes dejan un margen para |a
protecci 6n contra | as bajas del nmercado. Si el valor en el

mer cado de un col ateral baja cierto nivel, el banco puede pedir
un col ateral adicional o un pago parcial del préstano.

ACUERDO SOBRE EL PRESTAMO

El acuerdo sobre el préstanp es un docunmento que indica |la
totalidad de los térnminos y condiciones del préstanp. Estipula la
cantidad del préstano y los térmnos para el pago: identifica |as
partes y ununmera cual quier restriccioén inpuesta por el
prestatario.



Limitaciones

El banco con frecuencia incluye Iimtaciones en el acuerdo del
préstano que restringe |o que el duefio puede hacer. Estas
I'imtaci ones dependen en gran parte de |la conpafiia. Si |a
conpafia tiene poco riesgo, las |limtaciones son nininms. Ahora
bi en, si una conpafiia es un riesgo mayor, habran nas
[imtaciones. Las tres principales |Iimtaciones envuel ven | os
térm nos de | os pagos, el uso de colateral y reportes peri ddicos.
Las |imtaciones estan descritas en |la secci 6n de conveni 0s.

Los Convenios negativos y positivos

Los conveni os negativos son las restricciones inpuestas al
prestatario por el prestam sta. Al gunos ejenplos son |as
limtaciones en | a deuda total del prestatario, |os acuerdos de
no proneter |os bienes a otros acreedores y las |imtaciones en
| a cantidad de | os dividendos que pueden ser enmtidas. Los
conveni os positivos son todas | as acciones que el prestatario
debe aceptar. Estos incluyen el mantener un capital mnino de
trabaj o, mantener el seguro adecuado, atenerse a |os planes de
pagos y suplir al prestam sta con estados financieros y reportes
regul arnente. Los acuerdos sobre | os préstanps pueden ser
ennendados de tienpo en tienpo y excepci ones pueden ser hechas.
Al gunas provi si ones pueden ser prescindidas de afio en afio con el
consentimento del prestam sta.

Negociaciones con el Prestamista

Pida ver | os papeles antes de cerrar el préstano. Los banqueros
reput abl es estaréan encantados de conplacerle. Mentras usted esta
refl eci onando sobre | os térm nos, usted querra el consejo de sus
asoci ados y consejeros. Discuta y negocio | os térm nos del
préstamp antes de firmar el contrato del préstanp -- es buena
préctica, no inporta | o mucho que necesite el dinero. Lo més
probabl e es que el prestam sta estara di spuesto a "ceder" en

al gunos térnminos; trate de conseguir térmnos con | os cual es
usted sabe su conpafia pueda cunplir. Recuerde que una vez el
préstano sea hecho, usted esté obligado a pagarl o.

SOLICITUD DE PRESTAMO

Los bancos y otros instituciones financieras incluyendo el SBA,
requiren una solicitud de préstanp que enunera cierta infornmaci 6n
sobre su negocio. La forma nunero 4 de SBA es un ejenplo de una
solicitud de préstanp. Es mas detal |l ada que cual quier formulario
de un banco porque el banco usual nente tiene conocimento previo
del solicitante y de sus actividades m netras que SBA usual nente
no tiene esa informci on. Ademés | os térm nos de venci m entos mas
| argos ofrecidos por |os préstanps de SBA ordi nari anente requi een
mas i nformaci 6n sobre el solicitante.



Antes de que usted |lene la solicitud de préstanp, usted debe
habl ar con un representante de SBA o con su contador o0 con Su
banquer o, para estar seguor que su negocio es el egible para un
préstano de SBA. Debido a la politica pubilica, SBA no puede
hacer ciertos tipos de préstanps, ni tanpoco puede hacer

pr ést anos baj o ciertas condi ci ones.

Por ejenplo, si usted califica para un préstano en térm nos
razonabl es del bano, SBA no puede prestarle el dinero. Usted
t anpoco es el egi bl e para un préstanpo de SBA si usted puede
conseqguir | os fondos vendi endo | os activos que su conpafiia no
necesita para crecer.

La mayoria de | as secciones de la solicitud de préstanps de SBA
de explican por si msmas; pero algunos solicitantes tienen
probl emas con ciertas secciones porque ellos no saben donde
conseguir la informaci 6n necesaria que es requerida.

La secci 6n de colateral es un ejenplo. La colateral es |os
activos que son pronetidos al prestam sta para garantizar el
préstano. Los |libros de su conpafiia deben denonstrar el val or de
mercado de | a activos tales conop | as propi edades y |a maquinaria
y el equi po del negocio (valor de nmercado significa | o que usted
pagé por dichos activos nmenos |a depreciacioén). Si sus récords no
contienen informaci 6n detal |l ada sobre estos activos, el banco
puede conseqguirla de su planilla de contribuci ones sobre

i mpuestos. La decl araci 6n de i npuestos | e puede ayudar a obtener
el costo del equipo y |la depreciaci6n del m sno.

Si usted es un buen gerente, usted debe bal ancear sus |ibros cada
mes. Al gunos negoci os sin enbargo preparan regul armente hojas de
bal ance. Al |lenar su Hoja de Bal ance desde de 19 , afo
fiscal termnado en _ |, recuerde que usted debe denonstrar |a
condi ci 6n de su negocio dentro de 60 dias de |a fecha de su
solicitud de préstanp. Es nmejor conseguir un consejero experto
cuando esté preparando esta informacion vital. Su contable o su
banquer o puede ayudarl e.

Ora vez, si sus registros no denuestran |os detalles necesari os
para poder preparar sus estados (de ganancias y pérdidas) su

pl anilla de inpuestos sobre ingresos puede servirle para
conseguir la informaci 6n necesaria para la solicitud de préstano.

APENDICE A: SOLICITUD DE PRESAMO

No esta di sponi bl e en Espaiiol

APENDICE B: RECURSOS DE INFORMACION

Admi ni straci 6n de Pequefios Negoci os de | os Estados Uni dos (SBA).



El SBA ofrece una sel ecci on extensa de informacidn en | a mayoria
de los topicos rel aci onados con gerencia de negoci os, desde conp
enpezar un negoci o hasta conp exportar sus productos.

Esta informaci on esta en el |istado del directorio de Pequefios
Negoci os. Para una copia gratis por favor ponerse en contacto con
su oficina mas cercana del SBA

SBA tiene oficinas en todo el pais. Consulte |a secci6n del

CGobi erno Federal en su directorio telefdnico para averiguar cudl
es la oficina mas cerca de usted. SBA ofrece un nunero de
programas y servicios, incluyendo entrenamento y servicios de
consejeria, programas financieros y asistencia para contrat os.

Cuerpo de Servicio de Ejecutivos Retirados (SCORE), uUha
or gani zaci 6n naci onal auspiciada por SBA que tiene sobre
13,000 ej ecutivos de negoci os voluntari os que proveen
consejeria gratis, talleres y senminarios a futuros y

exi stent es personas en pequefos negoci 0sS.

Centros de Desarrollo de Pequeifios Negocios (SBDC),
auspi ci ados por SBA en conjunto con | os gobiernos de | os
estados y locales, |a comunidad educativa y el sector
privado. Ellos proveen asistencia, consejeriay

entrenam ento a futuros y existentes personas en negoci 0s.

Institutos de Pequefios Negocios (SBI), Organi zados a traves
de SBA en nmas de 500 recintos col egiales en | a nacién. Los
institutos proveen consejeria por estudiantes y facultad de
| os colegios a clientes de pequefios negoci os.

Para i nformaci 6n sobre | os programas de desarroll o de negoci os de
SBA |l ame a | nformaci 6n de Pequefios Negoci os (SBA Answeri ng Desk)
en 1-800-U-ASK-SBA (827-5722).

Otros Recursos del Gobierno Federal

Muchas publ i caci ones sobre desarroll o de negocios y otros toépicos
rel aci onados estén di sponibles a través de la Inprenta del

Gobi erno Federal (GPO). Las tiendas de GPO estan | ocalizadas en
24 ciudades principales y estan |istadas en | as Pagi nas Amarill as
baj o el encabezam entolibrerias. Usted puede pedir Bibliografia
de Sujetos escribiendo a |a Inprenta del Gobierno Federal,
Superi nt endent e de Docunent os, Washi ngton, DC 20402-9328.

Muchas agenci as federal es ofrecen publicaciones de interés para
pequefios negoci os. Hay una tarifa nom nal por al gunos de ellos
pero casi todos son gratis. A continuacién hay una |lista

sel ecci onda de agenci as del gobi erno que proveen publicaciones y
otros servicios designados para pequefios negoci os. Para conseguir
sus publicaci ones, pongase en contacto con |as oficinas
regionales listadas en el directorio telefdnico o escriba a |as
si gui entes direcciones:



Centro de Informacién al Consumidor (CIC)

P. O Box 100

Puebl o, CO 81002E

Cl C ofrece un catalogo informativo al consum dor con | as
publ i caci ones federal es.

Comisién de Seguridad de Productos al Consumidor (CPSC)
Solicitud de Publicaci ones

Washi ngt on, DC 20207E

CPSC ofrece guias para requisitos de seguridad para productos.

Departamento de Agricultura Federal (USDA)

12th Street and | ndependence Avenue, SW

Washi ngton, DC 20250

El USDA of rece publicaci ones sobre ventas a USDA. Las
publ i caci ones y progranas en desarroll o de enpresas tanbi én estan
di sponi bles a través de |as oficinas de extension de | os condados
en toda | a naci én.

Departamento de Comercio Federal (DOC)

Oficina de Enlace de Negocios

14t h Street and Constitution Avenue, NW

Room 5898C

Washi ngton, DC 20230

El Centro de Asistencia a Negocios de DOC provee |istados de
oport uni dades de negoci os di sponi bl es en el gobierno federal.
Este servicio tanmbi én refiere | os negocios a diferentes programas
y servicio en el DOC o otras agenci as federal es.

Departamento de Salud y Servicios Humanos (HHS)

Servicio de Salud Publica

Administracién de Alcohol, Abuso de Drogas y Salud Mental
5600 Fi shers Lane

Rockvill e, NMD 20857

Linea directa de asistencia: 1-800-843-4971

Provee informaci 6n acerca de |os progranas de asistencia a | os
enpl eados.

I nstituto Naci onal de Abuso de DrogasLi nea Directa:
1-800-662-4357. Provee infornmaci 6n de cono prevenir abuso de
sustancia en su lugar de trabajo.La Oicina Nacional de
Conpensaci 6n para Al cohol y Drogas provee informaci én gratis:
1-800-729-6686. Tanbi én di stribuyen publicaciones y otros
mat eri al es acerca de abuso de sustanci a.

Departamento del Trabajo Federal (DOL)

Administracién de Normas de Empleo

200 Constitution Avenue, NW

Washi ngton, DC 20210

El DOL ofrece publicaciones de acuerdo a | as |eyes | aboral es.

Departmento del Tesoro FederalServicio
de Impuestos sobre Ingresos (IRS)



P. O. Box 25866

Ri chnond, VA 23260

1- 800- 424-3676El I RS ofrece infornmaci 6n sobre inmpuestos
requeri dos para | os pequefios negoci os.

Agencia de Proteccién Ambiental Federal (EPA)

Mediador de disputas -- Pequefios negocios

401 M Street, SW (A-1490

Washi ngt on, DC 20460

1- 800- 368-5888 excepto DC y VA

703-557-1938 en DC y VA

El EPA ofrece mas de 100 publicaci ones degi nadas a ayudar a | os
pequefios negoci os para que entiendan conpo el l os pueden cunplir
con | os regl anent os de EPA

Administracién de Alimentos y Drogas Federal (FDA)

Centro para Seguridad de Alimentos y Nutricién Aplicada de FDA
200 Charles Street, SW

Washi ngt on, DC 20402

El FDA ofrece informaci 6n sobre | os requisitos para enpaque y
etiquetas para alinentos, y productos rel aci onados con al i nent os.

Para Mas Informacién

Una bibliotecaria puede ayudarle a |ocalizar |a infornmacidn
especifica que usted necesita en los libros de referencias. La
mayoria de bibliotecas tienen una variedad de directorios,

i ndi ces y encicl opedi as que cubren nuchos topi cos rel aci onados
con negocios. Ellas tanbi én tienen otros recursos tales cono:

Informacién sobre camaras de comercio -- Preglntele a la

bi bl i otecaria que | e ensefie el directorio de |as
asoci aci ones de conerci 0. Las asoci aci ones proveen una red
val i osa de recursos a sus nienbros a través de publicaci ones
y servicios tales cono boletines informativos, conferencias
y sem nari os.

Libros -- Michas guias, libros de texto y manual es sobre
pequefios negoci os son publicados anual nente. Para encontrar
| os nonbres de los |ibros que no se encuentran en su

bi bl i oteca | ocal revise LIBRO PUBLI CADOS, un directorio de
|l os libros que actual mente estan di sponi bl es desde | os
publ i ci st as.

Articulos de Revistas y Periédicos -- Las revistas de
negoci os y profesional es proveen informaci 6n que esta nas al
dia que la que se encuentra los |libros de textos. Hay un
numero de indices que | e pueden ayudar a encontrar articul os
especificos en | os periodicales.

En adicion a los libros y revistas, nmuchas bibliotecas ofrecen
talleres gratis, ofrecen cintas que ayudan a desarrollar
abilidades y tienen catéalogos y folletos describi endo



oport uni dades de educaci 6n conti nua.





